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ADMINISTRACINES PASLAUGOS TEIKIMO APRASYMAS

Eil. Nr.

Pavadinimas

ApraSymo turinys

1.

Administracinés paslaugos kodas

PAS299

2.

Administracinés paslaugos versija

2 versija

3.

Administracinés paslaugos
pavadinimas

Dokumenty, patvirtinanc¢iy tam tikrus
juridinius faktus (darbo staza, gautas
pajamas), isdavimas.

Administracinés paslaugos
apibiidinimas

Paslauga teikiama fiziniams ir juridiniams
asmenims, kuriems reikalingi duomenys apie
darbo stazg, gautas pajamas ar Kitus juridinius
faktus.

Asmeny prasymai iSduoti juridinius faktus
patvirtinan¢ius dokumentus priimami:
tiesiogiai arba atsiysti pastu, adresu Inturkés g.
4, Molétai, el. pastu
sekretorius@moletaikultura.lt

elektroniniu buidu pagal atitinkama
administracing paslauga (www.epaslaugos.lt).

Teisés aktai, reguliuojantys
administracinés paslaugos teikima

Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo
jstatymas;

Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymas;

- Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacijg 1§ valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy jstatymas;

Informacija ir dokumentai,
kuriuos turi pateikti asmuo

Laisvos formos pateiktas praSymas, parasytas
valstybine kalba ir jskaitomai, kuriame
nurodoma: vardas (-ai), pavardé (-és),
gyvenamoji vieta, (jeigu kreipiasi fizinis
asmuo) arba pavadinimas, kodas, buveinés
adresas (jeigu kreipiasi juridinis asmuo)
kontaktiniuai duomenys, kuo tikslesné
informacija dominanciu klausimu;

Asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas
arba jo kopija, jei praSymas siun¢iamas pastu;
Atstovavimg ir atstovaujanc¢io asmens
tapatybe patvirtinantys dokumentai arba jy
kopijos, jei praSymas siunc¢iamas pastu (kai
del informacijos apie asmenj kreipiasi jo
atstovas);

Pazymos apie draudZiamasias pajamas
1Sdavimui — nurodyti darbo laikotarpj, uz kurj
reikia pateikti duomenis.

Dokumenty kopijy isdavimui - nurodyti darbo
laikotarpj, uz kurj reikia pateikti duomenis.

Informacija ir dokumentai,
kuriuos turi gauti institucija

PraSymas, kuriame nurodoma: vardas (-ai),
pavarde (-és), gyvenamoji vieta, (jeigu
kreipiasi fizinis asmuo) arba pavadinimas,
kodas, buveinés adresas (jeigu kreipiasi



mailto:sekretorius@moletaikultura.lt

juridinis asmuo) kontaktiniuai duomenys, kuo
tikslesn¢ informacija dominanc¢iu klausimu;
Pazymos apie draudziamasias pajamas
iSdavimui — batina nurodyti darbo laikotarpi,
uz kurj reikia pateikti duomenis.

Dokumenty kopijy iSdavimui - biitina
nurodyti darbo laikotarpj, uz kurj reikia
pateikti duomenis.

Atstovavimg ir atstovaujanc¢io asmens
tapatybe patvirtinantys dokumentai arba jy
kopijos.

8. Administracinés paslaugos Prasymus suteikti duomenis, pateikti
teikéjas dokumenty kopijas priima:
Irina Devicijonieng,
Sekretoré referenté
tel. (8 383) 51571, el. pastas
sekretorius@moletaikultura.lt
9. Administracinés paslaugos Moléty kultiiros centro direktoré Inga
vadovas Narusiené, tel. (8 383) 51571, el. pastas
moletukultura@gmail.com

10. Administracinés paslaugos Pazymos apie draudziamasias pajamas ir

suteikimo trukmé dokumenty kopijos iSduodamos per 15 darbo
dieny nuo praSymo pateikimo.
Esant galimybei, informacija suteikiama i
karto.

11. Administracinés paslaugos Paslauga teikiama neatlygintinai.
suteikimo kaina (jei paslauga
teikiama atlygintinai)

12. PraSymo forma, pildymo PraSymo forma laisva. PraSyme nurodyti:
pavyzdys ir praSymo turinys nurodyti varda (-us), pavarde (-es),

gyvenamaja vieta, kontaktinius duomenis, kuo
tikslesne informacija dominanciu klausimu;
Pazymos apie draudziamasias pajamas
i8davimui — biitina nurodyti darbo laikotarpj,
uz kurj reikia pateikti duomenis;

Dokumenty kopijy iSdavimui - biitina
nurodyti darbo laikotarpj, uz kurj reikia
pateikti duomenis;

Kitg svarbig informacija.

13. Informacinés ir rysiy Dvipusés saveikos lygis www.epaslaugos. It
technologijos, naudojamos teikiant | Vienpusés sgveikos lygis. Pastas.
administracine paslauga

14. Administracinés paslaugos Néra
teikimo ypatumai

15. Administraciniy paslaugy teikimo | AprasSymas jtraukiamas j Moléty kultiiros

aprasymy jtraukimas j dokumenty
apskaita

centro dokumenty apskaitg: uzregistruojamas
ir saugomas atitinkamoje byloje pagal
dokumentacijos plana.



http://www.epaslaugos.lt/

